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Birim Ad1

Devlet Turk Musikisi Konservatuvari

Alt Birim Ad1

Boliim Baskanligi

Gorev Unvam

Anasanat Dal1 Baskani

Gorevin Bagh
Oldugu Unvan

Boliim Bagkani

Astlar
(Altindaki Bagh
Gorev Unvanlari)

Boliim Ogretim Elemanlar1 ve diger idari personel

Vekilet/Gorev
Devri

Boliim Ogretim Uyeleri

Gorevin Gerektigi
Nitelikler

e {lgili otomasyonlarm kullanimi
e Ilgili mevzuatlara iliskin bilgi sahibi olma
e Ege Universitesi {ist yonetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak hareket

etme

e Boliimiin her tiirlii is ve islemelerinin yliriitiilmesinde Boliim Baskanina yardim etme

Gorev Alam

Ege Universitesinin kurulus amag ve ilkelerine uygun olarak, Yiiksekokul ve béliimiin
vizyon, misyon ve degerleri ¢ergevesinde sorumlu oldugu béliimde egitim, 6gretim, arastirma
ve sosyal etkinlikleri saglikli ve verimli bir sekilde yiiriitmek amaciyla boliim iginde
caligmalarin planlanmasi, koordine edilmesi, yiiriitiilmesi ve denetlenmesine yardimci olmak.

Temel Gorev ve
Sorumluluklan

getirmek

Boliim Kurullarna tiye olarak katilmak
Boliim Bagkaninin gorev ve sorumluluklarimi yerine getirmesinde yardime1 olmak
Boliim Bagkanina vekalet ettigi durumlarda gérev ve sorumluluklarint yerine getirmek,
Boliim Egitim-Ogretiminde her tiirlii is ve isleyisi diizenler

Ilgili mevzuat hiikiimlerince kendisine yiiklenen diger gorev ve sorumluluklari yerine

Yetkileri

e Gorev ve sorumluklarin yerine getirilmesinde gerekli ara¢ ve geregleri kullanmak,
e Imza yetkisine sahip olmak
e Universite Bilgi Yonetim Sistemlerini (EBYS, OBYS) kullanmak, ,

Yetkinlik Diizeyi

Temel

Teknik

Yonetsel

657 Sayili Devlet

Memurlar1 Kanunu’nda ve

2547 Sayili Yiiksek
Ogretim Kanunu’nda

belirtilen genel niteliklere

sahip olmak

Gorevinin gerektirdigi

olmak

seviyede is tecriibesine ve
yoneticilik niteliklerine sahip

Gorev ve sorumluluklart en iyi
sekilde yerine getirebilmek
amaciyla problem ¢6zme ve
karar verme niteliklerine sahip
olmak.
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v' Analitik diisiinebilme Analiz yapabilme
v Degisim ve gelisime acik olma

v" Diizgiin diksiyon

v" Diizenli ve disiplinli ¢galisma

Gorev I¢in Gerekli
o v" Ekip ¢alismasia uyumlu ve katilimci
Beceri ve . .
v Empati kurabilme
Yetenekler

v" Etkin yazili ve sozlii iletisim

v Glg¢li hafiza

v Hizl diisinme ve karar verebilme, muhakeme yapabilme
v" Hosgoriilii olma

v’ Ikna kabiliyeti

v Koordinasyon yapabilme

v Kurumsal ve etik prensiplere baglilik

v" Ofis programlarini etkin kullanabilme
v' Planlama ve organizasyon yapabilme

v Pratik bilgileri uygulamaya aktarabilme
v' Sabirli olma

v' Sistemli diisiinme giicline sahip olma

v Sorun ¢dzebilme

v Sonug odakli olma

v' Stres yonetimi

v' Temsil kabiliyeti

v Ust ve astlarla etkin diyalog

v Yogun tempoda caligsabilme

v' Zaman yonetimi

v" Sorumluluk alabilme

v lleri diizeyde Bilgisayar ve internet kullanimi

Akademik konularda Midiir ile

e  Lisans ve lisansiistii egitim dgretim faaliyetleri ile ilgili konularda Ogretim Uyeleri ile

Diger Gorevlerle | e  Bilimsel, sanatsal caligmalar ve projelerle ilgili konularda Midiir, Miidiir Yardimecilart,
Miskisi Ogretim Uyeleri ve Arastirma Gorevlileri ile

Idari Islemler ile ilgili Yiiksekokul Sekreteri ile

e 2547 Sayih Yiiksekdgretim Kanunu ve alt mevzuati
Yasal Dayanaklar * 657 Say} b D'e Vlet. l\'/Ier.nuflarl KanunP .
e Universitemize ait ilgi yonerge ve yonetmelikler
[}
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Bu dokiimanda agiklanan gérev tanimini okudum; gérevi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul

ediyorum.
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