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Birim Adi Devlet Tiirk Musikisi Konservatuvari
Alt Birim Adi Boliim Bagkanligi
Gérev Unvam Profesér, Dogent, Dr. Ogretim Uyesi
Gorevin Bagh Boliim Bagkani, Anasanat Dali Bagkani
Oldugu Unvan

Astlar L. Boliim Ogretim Gorevlileri ve Arastirma Gorevlileri

(Altindaki Bagh

Gorev Unvanlari)
Vekalet/Gorev Boliim Ogretim Uyeleri
Devri
Gorevin Gerektigi | ® Ilgili otomasyonlarin kullanimi
Nitelikler e Ilgili mevzuatlara iligkin bilgi sahibi olma

e Ege Universitesi {ist yonetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak hareket
etme

e Boliimiin her tiirlii is ve islemelerinin yliriitiilmesinde Boliim Baskanina yardim etme

Ege Universitesinin kurulus amag ve ilkelerine uygun olarak, Yiiksekokulun vizyon, misyon
Gorev Alam ve degerleri gercevesinde sorumlu oldugu bélimde evrensel diizeyde egitim-6gretim,
aragtirma ile toplumsal katki faaliyetlerinin planlanmasi ve gerceklestirilmesi.

Lisans ve lisansiistii egitim-0gretim faaliyetlerinde gorev almak,

Ders planlarinin ve igeriklerinin hazirlanmas,

Ogrencilerin derslerdeki basarisin1 ve akademik durumlarini degerlendirmek,

Sorumlu oldugu dersleri programda yer aldig1 sekilde zamaninda ve eksiksiz yapmak,

Bilimsel arastirma faaliyetleri yapmak ve sonuglarini etik ilkelere uygun bir sekilde

yayilamak,

Sanatsal faaliyetler yapmak,

Temel Gorev ve e Toplumsal katki faaliyetlerinde bulunmak,

Sorumluluklar e Anasanat dali, boliim ve Miidiirliik ile igbirligi i¢inde calismak, bu ¢ercevede anasanat
dali, boliim ve Midiirliikte gorevli oldugu kurul ve komisyonlarin toplantilarina ve
akademik kurullara katilmak,

e Boliim Bagkan1 ve Miidiiriin verecegi diger akademik faaliyetleri yapmak,

e [lgili mevzuat hiikiimlerince kendisine yiiklenen diger gérev ve sorumluluklari yerine

getirmek

e Gorev ve sorumluklarin yerine getirilmesinde gerekli ara¢ ve geregleri kullanmak,

Yetkileri e Imza yetkisine sahip olmak
HAZIRL{&YAN KONTBOL EPEN ONAYLAYAN
Giilhane CANOGLU OLDAC Prof. Dr. Ozge GULBEY Dog¢. Dr. Goknur SISMAN AYDIN
Miidiir YS Koordinatorii
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Temel Teknik Yonetsel
657 Sayili Devlet Memurlar: Ogretim iiyeligine atama | Gorev ve sorumluluklari en iyi
Yetkinlik Diizeyi | Kanununda ve 2547 Sayili ve yiikseltme sekilde yerine getirebilmek
Yﬁks'ek Ogretim Kapunu’nda yonetmeliginde amaciyla problem ¢dzme ve
belirtilen genel niteliklere belirtilen kriterler karar verme niteliklerine sahip
sahip olmak olmak.
v" Analitik diislinebilme Analiz yapabilme
v Degisim ve gelisime acik olma
v" Diizgiin diksiyon
) v" Diizenli ve disiplinli ¢galisma
Gorev I¢in Gerekli v" Ekip ¢alismasina uyumlu ve katilime1
Beceri ve v Empati kurabilme
Yetenekler v" Etkin yazili ve sozlii iletisim

v Giiglii hafiza

v Hosgoriili olma

v’ Ikna kabiliyeti

v Koordinasyon yapabilme

v Kurumsal ve etik prensiplere baglilik

v" Ofis programlarini etkin kullanabilme
v" Planlama ve organizasyon yapabilme

v Pratik bilgileri uygulamaya aktarabilme
v' Sabirli olma

v Sistemli diigiinme giicline sahip olma

v Sorun ¢dzebilme

v Sonug odakli olma

v' Stres yonetimi

v" Temsil kabiliyeti

v Ust ve astlarla etkin diyalog

v Yogun tempoda caligsabilme

v’ Zaman ydnetimi

v" Sorumluluk alabilme

v lleri diizeyde Bilgisayar ve internet kullanimi

v Hizl diisinme ve karar verebilme, muhakeme yapabilme

e Akademik konularda Midiir ile

Diger Gorevlerle | o

e  Lisans ve lisansiistii egitim dgretim faaliyetleri ile ilgili konularda Ogretim Uyeleri ile
Bilimsel, sanatsal ¢alismalar ve projelerle ilgili konularda Miidiir, Miidiir Yardimcilari,

Tliskisi Ogretim Uyeleri ve Arastirma Gorevlileri ile
o Idari Islemler ile ilgili Yiiksekokul Sekreteri ile
2547 Sayili Yiiksek Ogretim Kanunu
Yasal Dayanaklar ° 657 Say} b D'e Vlet. Mer.nu.l.‘larl KanunP .
Universitemize ait ilgi yonerge ve yonetmelikler
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TEBLiG EDEN
Prof. Dr. Ozge GULBEY
Miidiir
TEBELLUG EDEN
Bu dokiimanda agiklanan gorev tanimini1 okudum; gdrevi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul
ediyorum.
No | Adi-Soyad: Kadro Unvam Tarih Imza
1
Revizyon No Revizyon Revize Nedeni
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01 02.01.2024 Kodlamalarin degismesi
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