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HARCAMA BİRİMİ : DEVLET TÜRK MUSİKİSİ KONSERVATUVARI 

ALT BİRİM               : 
 
 

Sıra 

No 
Hassas Görevler 

Hassas Görevin  

Yürütüldüğü Birim 
Sorumlu Birim Amiri 

Riskler (Görevin Yerine Getirilmemesinin 

Sonuçları) 

1 

 

Harcama Yetkilisi Görevi 

 

Devlet Türk Musikisi Konservatuvarı 

Müdürlüğü 

Prof. Dr. Özge USTA 

Müdür 

- Ödenek üstü harcama yapılması, - Ödeneklerin 

etkili, ekonomik ve verimli kullanılmaması, 

-Görevin yerine getirilememesinin birimdeki 

işleyişi etkilemesi,  

- İhtiyaçların doğru tespit edilememesi, 

 - Harcama talimatının verilmemesi, 

- Mali sorumluluk,  

- Kurum itibar kaybı,  

- Hak kaybı,  

- Kamu zararı,  

- İdari para cezası, 

2 Müdür Yardımcılığı Görevi 
Devlet Türk Musikisi Konservatuvarı 

Müdürlüğü 

Prof. Dr. Özge USTA 

Müdür 

 -Görevin yerine getirilememesinin birimdeki 

işleyişi etkilemesi,  

- İhtiyaçların doğru tespit edilememesi, 

-Öğrenciler arasında asayişin bozulması ya da 

haksızlık ortamının doğması 

- Kaliteli eğitimin verilememesi, 

- Kurum itibar kaybı,  

- Hak kaybı,  

- Kamu zararı,  

3 Gerçekleştirme Görevlisi 
Yüksekokul Sekreterliği 

 

Prof. Dr. Özge USTA 

Müdür 

-Mali sorumluluk 

-Kurum itibar kaybı 

-Hak kaybı 

-Kamu zararı 

-İdari para cezası 

-Görevin yerine getirilmemesinin birimdeki 

işleyişe etkisi 
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4 

 

 

 

Özlük (Personel) İşleri 

 

Özlük İşleri Bürosu 
Tarık TUNA 

Yüksekokul Sekreteri  

- Kişisel ve özlük bilgilerin üçüncü kişilerin 

eline geçmesi 

-Kurum itibar kaybı, 

-Hak kaybı, 

-Kamu zararı, 

-Görevin yerine getirilmemesinin birimdeki 

işleyişe etkisi 

5 

 

Taşınır Kayıt ve Kontrol 

Yetkilisi (Ayniyat) 

 

Ayniyat Bürosu 
Tarık TUNA 

Yüksekokul Sekreteri  

-  Kamu Zararı 

- Zaman kaybı  

- Mali sorumluluk 

6 
Öğrenci İşleri 

 
Öğrenci İşleri Bürosu 

Tarık TUNA 

Yüksekokul Sekreteri 

- İlgili mevzuat hükümlerinin yerine 

getirilmemesi 

-Kurum itibar kaybı, 

-Hak ve itibar kaybı, 

- Öğrenci özlük haklarının zarara uğraması, 

-Zaman kaybı, 

7 

Muhasebe / Birim Mutemetliği 

(Satınalma, Ek ders ve 31. 

Mad.SGK İşlemleri) 

 

Muhasebe Bürosu 
Tarık TUNA 

Yüksekokul Sekreteri  

-Kamu Zararı 

- Mali sorumluluk 

- İdari para cezası 

-Kurum itibar kaybı, 

-Hak kaybı, 

-Zaman kaybı, 

-Kişi zararı, 

8 
Döner Sermaye İşlemleri 

 
Döner Sermaye Bürosu 

Tarık TUNA 

Yüksekokul Sekreteri 

- Verilen avansların kapatılamaması  

-Avansın süresinde mahsup edilmemesi 

-Kamu Zararı 

-Kurum itibar kaybı, 

-Hak kaybı,  

-Zaman kaybı 
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9 
Özel Kalem 

 
Özel Kalem 

Tarık TUNA 

Yüksekokul Sekreteri 

- Zaman kaybı 

- Kurum itibar kaybı 

 

10 Bölüm Sekreterliği 

Türk Müziği Bölümü 

Ses Eğitimi Bölümü 

Çalgı Yapımı ve Onarımı Bölümü 

Türk Halk Oyunları Bölümü 

Tarık TUNA 

Yüksekokul Sekreteri  

- Zaman kaybı 

- Kurum itibar kaybı 

- Hak kaybı 

- Eğitim-Öğretimin aksaması 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 

 

HAZIRLAYAN 

(Birim Sorumlusu) 

 

Tarık TUNA 

Yüksekokul Sekreteri  

 

 

ONAYLAYAN 

(Harcama Yetkilisi/Birim Amiri) 

 

 

Prof. Dr. Özge USTA 

Müdür 

 
 


