Dokiiman No FRM-0037
~ = Yayin Tarihi 26.04.2021
"Huzurlu Universite, Kaliteli HAS SAS GOREV TE SPIT FORMU (E k' 1) Revizyon Tarihi -
Egitim,
Aydinlik Gelecek” Revizyon No 0

HARCAMA BiRIiMi : DEVLET TURK MUSIKiSi KONSERVATUVARI

ALT BIRIM : MUDUR YRD.
Prosediirii**
Sira (AliInmasi Gereken
No Riskler (Gorevin Yerine Risk Onlemler Gorevi Yiiriitecek Personelde
Hizmetin/Gorevin Adi Getirilmemesinin Sonuclari) Diizeyi* veya Kontroller) Aranacak Kriterler
- Egitim-Ogretim ve dgrenci islerinin -Gorevin yerine - Boliimler ve idari birimler | - Gorevle ilgili mevzuat bilgi
takibini yapmak getirilememesinin birimdeki ile irtibat icerisinde gerekli sahibi olmak,
- Ders planlari, dersliklerin dagitimi, sinav | isleyisi etkilemesi, diizenlemeleri yapmak ve - Mesleki alanda tecriibeli
programlart ile ilgili calismalari planlamak | - Ihtiyaglarin dogru tespit kontroliinii saglamak olmak,
ve baskanlik etmek edilememesi, - Gorevi ile ilgili mevzuatlara | - Dikkatli ve 6zenli olmak,
- Yatay gecis ile ilgili ¢alisma ve takibin -Ogrenciler arasinda asayisin hakim olunmasi, - Gizlilik konusunda bilgi sahibi
yapilmasi bozulmasi ya da haksizlik - Sorusturmalarin kanuna olmak,
- Ogrenci sorusturma dosyalarmi izlemek, ortaminin dogmast uygun yapilmasinin kontrolii | - Insan giicii planlamasin1 ve
kurulacak komisyonlara bagkanlik etmek - Kaliteli egitimin verilememesi, - Yasal degisikliklerin koordine edilmesini etkin ve
1 - I¢ kontrol, stratejik plan ve faaliyet - Kurum itibar kayb, Yiiksek takibinin yapilmasi, verimli yapabiliyor olmak,
raporlarini denetlemek - Hak kaybu, - Birimindeki i§ ve isleyisin | - Zaman yOnetimine sahip
-Miidiiriin bulunmadig1 zamanlarda - Kamu zarari, koordine edilmesi, olmak,
Akademik Kurul, Y6netim Kurulu ve - Insan giicii planlamasinin - Sorun ¢dzebilme yetkinligine
Konservatuvar Kuruluna bagkanlik etmek yapilmasi, sahip olmak,
- Zaman yonetimi, - Koordinasyon yapabilmek,
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HARCAMA BiRIiMi : DEVLET TURK MUSIKiSi KONSERVATUVARI

ALT BiRiM : MUDUR YRD.
Prosediirii**
Sira (AliInmasi Gereken
No Riskler (Gorevin Yerine Risk Onlemler Gorevi Yiiriitecek Personelde
Hizmetin/Gorevin Adi Getirilmemesinin Sonuclari) Diizeyi* veya Kontroller) Aranacak Kriterler
- Gorevle ilgili mevzuat bilgi
- I¢ kontrol, stratejik plan ve faaliyet sahibi olmak,
raporlarini denetlemek -Gorevin yerine getirilememesinin - Birimindeki is ve isleyisin | - Mesleki alanda tecriibeli
-Birim i¢i ve birim dis1 kiiltiirel ve sanatsal | birimdeki igleyisi etkilemesi, koordine edilmesi, olmak,
etkinlik organizasyonlarinin planlanmasi ve | - Kurum itibar kaybs, - Insan giicii planlamasinin - Dikkatli ve 6zenli olmak,
takip edilmesi - Hak kaybi, yapilmasi, Insan giicii planlamasini ve
-Taginir kayit islemleri denetimi - Mali Sorumluluk - Zaman yoOnetimi koordine edilmesini etkin ve
2 - Idari ve mali konular (2. Kontrol) Yiiksek verimli yapabiliyor olmak,
- Ses Kayit Stiidyosu programi ve takibi - Zaman yonetimine sahip
- Personel ile ilgili isleri ve mali islerin olmak,
kontrol ve denetimini yapmak - Sorun ¢dzebilme yetkinligine
sahip olmak,
- Koordinasyon yapabilmek,
* Risk diizeyi gorevin ve belirlenen risklerin durumuna gére Yiiksek, Orta veya Diisiik olarak belirlenecektir.
** Alinmasi Gereken Kontroller ve Tedbirler
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
(Birim Sorumlusu) (Harcama Yetkilisi/Birim Amiri)
Tarik TUNA Prof. Dr. Ozge GULBEY
Yiiksekokulu Sekreteri Miidiir
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